ANEXO N° 01
Formato de perfil de puestos bajo régimen del Decreto Legislativo N° 1057 y/o Carreras Especiales

Organo: ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA AMBIENTAL (EPIA)
Unidad Organica NO APLICA
Cargo estructural NO APLICA
Clasificacion NO APLICA
ANALISTA EN GESTION DE PROYECTOS IOARR, PROYECTOS PARA FONDOS CONCURSABLES, GESTION Y ASEGURAMIENTO DE CALIDAD E
Nombre del puesto :
INVESTIGACION.
Dependencia jerdrquica NO APLICA
Puestos a su cargo NO APLICA

MISION DEL PUESTO

GESTIONAR LAS ACTIVIDADES DE LA ESCUELA EN LA ADQUISION DE BIENES Y SERVICIOS DENTRO DEL PRESUPUESTO Y POR PROYECTOS IOARR DENTRO DEL MARCO DE LA
ACREDITACION SUNEDU Y LINEAMIENTOS GENERALES DE ASEGURAMIENTO DE CALIDAD CONFORME LAS FUNCIONES DE LA ESCUELA.

FUNCIONES DEL PUESTO

1 MANEJO DEL SISTEMA DE GESTION ADMINISTRATIVA PARA EL INGRESO DE PEDIDOS DE INSUMOS Y EQUIPOS DE LABORATORIOS.

2 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS PEDIDOS DE BIENES Y SERVICIOS PARA LOS PROYECTOS IOARR Y OTROS RECURSOS ASIGNADOS.

3 COORDINAR CON DGA, OPP Y OFICINAS ADMINISTRATIVAS LA GESTION DE PEDIDOS DE BIENES Y SERVICIOS.

4  PARTICIPAR EN GRUPOS DE TRABAJO Y REUNIONES CONVOCADAS POR DGA, UF, ENTRE OTRAS RELACIONADOS AL PRESUPUESTO.
5  REDACTAR INFORMES DE AVANCE Y MANTENER EL ARCHIVO FSICO Y DIGITAL DEL PRESUPUESTO DE LA EPIA.

6 COORDINAR LA APLICACION DEL SISTEMA DE ACREDITACION Y ASEGURAMIENTO DE CALIDAD CON DIRECTIVAS SINEACE Y SUNEDU.

7 COORDINAR LA FORMACION DE CIRCULOS DE INVESTIGACION ENTRE ESTUDIANTES, EGRESADOS Y DOCENTES GENERANDO PRESENTACIONES EN EVENTOS ACADEMICOS,
PUBLICACIONES Y PATENTES.

8  Otras funciones asignadas por la jefatura inmediata, relacionadas a la mision del puesto/area

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

NINGUNA

Periodicidad de la Aplicacio poral (marcar con un X, luego explicar o sustentar) Temporal E Permanentelj

FORMACION ACADEMICA
A) Nivel Educativo B) Grado(s)/situacion académica y carrera/especialidad requeridos C) ¢Colegiatura?
Incompleta Completa DEgresado(a) Bachiller |:|Titulo/ Licenciatura Si D No lzl
A D) ¢Habilitacion
profesional?
Secundaria
Técnica Basica P . ¢ 7 =
16,2 sflos) BACHILLER EN QUIMICA, BIOLOGIA, INGENIERIA QUIMICA Y/O AFINES. Si D No .
Técnica Superior
(3 6 4 afios)
X Universitaria X

h/laestn’a l | Egresado l ]G rado

MAESTRIA EN QUIMICA Y /O AFINES

| Doctorado L ] Egresado l IGrado

CONOCIMIENTOS

A) Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos):

i
GESTION DE PROYECTOS IOARR, GESTION DE PROYECTOS PARA FONDOS CONCURSABLES, MANEJO DE PRESUPUESTO, SEGUIMIENTO Y EJECUCION DEL MISMO.{i

B) Cursos y/o programas de especializacion requeridos y dos con di




DIPLOMADO EN GESTION DE LA INNOVACION Y EL EMPRENDIMIENTO TECNOLOGICO, DIPLOMA EN SIAF SP Y SIGA MEF

C) Conocimi de Ofi aeld /Dialectos

J Nivel de dominio
OFIMATICA IDIOMAS / DIALECTO
No aplica Basico Intermedio Avanzado

Nivel de dominio

No aplica

Basico

Intermedio

Avanzado

Procesador de textos X Inglés

X

Hojas de célculo X Quechua

Programa de presentaciones X Otros (Especificar)

Otros (Especificar) SIGA - MEF X Otros (Especificar)

Otros (Especificar) SIS X
Otros (Especificar)

Observaciones:

EXPERIENCIA
Experiencia laboral general
Indique el tiempo total de experiencia laboral, ya sea en el sector publico o privado.

|2 AROS

Experiencia laboral especifica
A. Indique el tiempo de experiencia requerido para el puesto en la funcion o la materia:

|1 ARNOS EN GESTION DE LA INNOVACION

B. Indique el tiempo de experiencia requerido para el puesto en el nivel minimo de puesto (precisando este):

|1 ARNO DE TRABAJO EN PUESTO DE GESTION PUBLICA O PRIVADA

C. En base a la experiencia requerida para el puesto (parte A), sefiale el tiempo requerido en el sector publico:

ll ANO A 6 MESES EN CARGO O PUESTO SIMILAR

Otros aspectos I ios sobre el isito de

P en caso exis algo adicional para el puesto.

EXPERIENCIA EN LA APLICACION DE INVESTIGACION FORMATIVA.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

DINAMISMO, PRO ACTIVIDAD,TRABAJO EN EQUIPO, ORIENTACION AL SERVICIO, LIDERAZGO, RESPONSABILIDAD, HONRADEZ.
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REQUISITOS ADICIONALES

NO APLICA




